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DISPOSICIONES GENERALES

Los preceptos del presente reglamento son de observancia general y de
cumplimiento obligatorio para los estudiantes que integran la comunidadestudiantil
del Centro Educativo UNIPEM con un modelo pedagdgico integral que tiene como
fundamento a la neuroeducacion en donde las emociones son el eje central y
ademas practico-tedrico, lo que determina una metodologia acorde a lo sefialado,
lo que se refleja y tiene repercusiéon en el presente reglamento.

CAPITULO I: INGRESO, PERMANENCIA, PROMOCION Y TIEMPOS
MAXIMOS Y MINIMOS PARA CONTEMPAR LOS ESTUDIOS

Articulo lo. Seran considerados estudiantes del Centro Educativo UNIPEM aquellos
que se encuentren inscritos y registrados en Control Escolar, quienes cursan un plan de
estudios de Licenciatura, Maestria o Doctorado.

Articulo 2. De la Inscripcién. Para ingresar al nivel de Licenciatura el nivel inmediato es el
bachillerato, al nivel de Maestria el nivel inmediatoes la Licenciatura, al Doctorado el nivel
inmediato es la Maestriay para el Posdoctorado el nivel inmediato es el Doctorado.

Articulo 3. Una vez que el estudiante entrega su registro de inscripciéon
acompafiado con sus documentos personales y profesionales, hace su pago en
plataforma SIIT, firma el contrato de prestacion de servicios, en ese momento
quedara inscrito y tendra acceso a la plataforma de Control Escolar SIIT para capturar
sus datos que el Centro Educativo UNIPEM requiere con derecho a toda privacidad.

Articulo 4. Los programas cuya modalidad es presencial los documentos deben
entregarse en original y dos copias asi como las carpetas del color que corresponda
al programa educativo de ingreso , en el caso de los programas virtuales, los
documentos se haran llegar por paqueteria, el expediente con los documentos
respectivos se devolveran hasta que se concluya la carrera o bien en el momento
de una baja definitiva, no se hacen prestamos de los mismos, si el estudiante
requiere sus documentos en el transcurso de la carrera debe entregar cotejos a
excepcién del programa de Licenciatura que debe entregar documentos originales.

Articulo 5. Las inscripciones se llevaran a cabo en las fechas y condiciones que
para tal efecto establezca el Centro Educativo UNIPEM en base al calendario de la
Secretaria de Educacion.

Articulo 6. Tendra derecho a inscripcién el estudiante que cumpla con losrequisitos
académicos establecidos por la institucion:

1. Ajustarse a las fechas del procedimiento de inscripcidon y reunir sin
excepcién los documentos que sefiale Control Escolar.



2. Esrequisito indispensable por parte del estudiante llenar su inscripcién en

plataforma SIIT con los datos que se le solicitan, el Centro Educativo
UNIPEM se compromete a guardar la identidad de su informacion.

El Centro Educativo UNIPEM se reserva el derecho de admision cuando
el solicitante no cubra los requisitos establecidos, y/o las autoridades
escolares lo juzguen conveniente.

Articulo 7. De la Reinscripcion. Este proceso administrativo serd Semestral o
Cuatrimestral dependiendo del programa educativo al que se encuentre inscrito el
estudiante.

1. Para que un estudiante se considere reinscrito es requisito indispensable

hacer el llenado de su formato de reinscripcion y pago correspondiente.
Debe hacer la solicitud de reinscripcién en control escolar.

2. Ajustarse a la fecha del procedimiento de reinscripcién en tiempo y forma

de acuerdo al calendario sefialado por Control Escolar segin lo marcado
por la Secretaria de Educacion.

Articulo 8. De la Permanencia. Tendran derecho a la permanencia vy egreso,
los estudiantes que cumplan con los siguientes requisitos:

M.
V.
V.

Hacer el proceso de inscripcidn o reinscripcion segun sea el caso.

No haber presentado problemas de conducta graves durante el ciclo
escolar;

No solicitar baja temporal;

No solicitar baja definitiva.

Ser estudiante regular en evaluaciones.

Articulo 9. El estudiante dejara de ser considerado como tal por los siguientes

motivos:

V.

V.
VI.

VII.

Por no haber acreditado las materias del Plan de Estudios conforme a la
Normatividad Vigente de la secretaria de Educacion;

Por voluntad propia y solicitarlo a Control Escolar;

Por faltas graves que ameriten baja definitiva de acuerdo con lo
establecido en el presente reglamento:

Por faltas graves que ameriten baja definitiva de acuerdo con Ilo
establecido en el presente reglamento;

Por no haberse reinscrito en el periodo académico correspondiente;

Por incumplimiento de las normas académicas y administrativas del
Centro Educativo UNIPEM,;

Por incumplimiento de las normas establecidas conforme a la
Normatividad Vigente de la secretaria de Educacién en y demas
disposiciones administrativas;



VIIl. Por presentar documentacion apdcrifa o alterada de documentos Oficiales
y/o de estudios anteriores;

IX. Por alguna sancion administrativa que se derive de un mal
comportamiento.

Articulo 10. De la promocién. El alumno que por cualquier circunstancia no logre
una calificaciobn aprobatoria, debera solicitar la recuperacibn de manera
inmediata, teniendo oportunidad de recuperacién en el proceso de evaluacion
ordinario, si se volviera a reprobar lo haria en el periodo extraordinario para el
nivel de Licenciatura, no asi para posgrados en donde solo se tiene el proceso de
evaluacion ordinario.

Articulo 11. Los tramites para solicitar una recuperacion requieren de entregar en
la ventanilla de Control escolar o bien mediante la plataforma SIIT, un oficio de
solicitud de recuperacion (original y copia) asi como entregar una copia de la
orden de pago que puede hacerse en la oficina de pagos o bien solicitar en se
active el concepto en la plataforma SIIT.

Articulo 12. El alumno que haya sido dado de baja conforme al articulo 9 de este
Reglamento, antes de inicio de ciclo escolar inmediato siguiente en que haya sido
dado de baja, debe solicitar con un oficio su incorporacion.

Articulo 13. Los alumnos que sean dados de baja por reprobacion en el periodo
extraordinario, no se les autorizara su reingreso en ninguna de las modalidades
educativas en que se ofrezca el programa educativo.

Articulo 14. De los tiempos maximos y minimos para contemplar los
estudios. El propésito del aprendizaje en cualquiera de las Licenciaturas es
formar ciudadanos capaces de transformar el mundo en el ambito del
conocimiento que han elegido, el tiempo de acuerdo a la estructura curricular es
de 8 -9 cuatrimestres y de 8-10 semestres, respetando el tiempo autorizado en el
plan de estudios que el estudiante curse.

Articulo 15. El propdsito del nivel de Maestria es brindar una formaciéon en un area
de una disciplina o en un é&rea interdisciplinaria especifica, profundizando en la
adquisicion de conocimientos relacionados con su préactica profesional o bien en
su formacién inicial, el tiempo de acuerdo a la estructura curricular es de 4-6
cuatrimestres, 4-5 semestres, respetando el tiempo autorizado en el plan de
estudios que el estudiante curse.

Articulo 16. El propdésito del nivel de Doctorado es brindar las herramientas
tedrico- metodoldgicas-instrumentales con el fin de mejorar las competencias
profesionales desde la investigacion en un &mbito de transformacién y propuestas
concretas de innovacion, el tiempo de acuerdo a la estructura curricular es 4-5
cuatrimestres, 4-5 semestres, respetando el tiempo autorizado en el plan de
estudios que el estudiante curse.

CAPITULO II: DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 17. Son derechos de los estudiantes de todos los programas
educativos:



I1.

I11.

IV.

VL

VIIL

VIIL

Recibir reglamento vigente de la institucién;

Ser escuchados por los docentes, administrativos y directivos en
peticiones, proyectos y sugerencias, siempre y cuando sean presentadas
por escrito, con respeto y oportunidad, ante la instancia correspondiente;
Asesoria académica cuando la solicite a los docentes asignados elos
modulos y de acuerdo con los horarios establecidos de comunacuerdo;
Asesoria de titulacion, siempre y cuando hayan solicitado y pagado el
seminario de titulaciéon correspondiente;

Asesoria por los docentes para promover actividades extracurriculares de
caracter cultural, deportivo o recreativo;

Solicitar revision de evaluacibn de moédulo, trabajo o proyecto por el
Comité Académico designado por los coordinadores de programas
educativos, teniendo como base la ribrica de evaluacién otorgada;

A expresar libremente sus ideas y opiniones, ajustandose al respeto,
tolerancia y valores universales en toda relacién e interaccién social;

A que los documentos que solicita el Centro Educativo UNIPEM en su
expediente se manejen con la debida confidencialidad y sean mostrados
solamente al interesado.

Articulo 18. Son obligaciones de los estudiantes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Revisar el reglamento de estudiantes del Centro Educativo UNIPEM, el
Reglamento de Titulacién, Reglamento de becas y el Modelo Pedagogico
Integral que se encuentran en la pagina web: www.unipemuniveduca.com
Cumplir con los requisitos de ingreso, permanencia y egreso establecidos
en el plan de estudios correspondiente y por la institucion;

Actualizar sus datos personales en plataforma SIIT cada que se les
solicite;

Informarse sobre las fechas y horarios de los mdédulos a cursar en la
plataforma SIIT, asi como estar en constante comunicacion en su grupo
de WhatsApp.

Conocer los aspectos a evaluar que son la asistencia, la actividad
socioemocional, el aula invertida, el producto global y el reto, tanto en la
modalidad presencial como virtual.

Entregar en tiempo y forma los productos que se soliciten para que
puedan ser evaluados, no se recibirdn trabajos después del tiempo
asignado;

Solicitar inmediatamente después de haber reprobado algin modulo, las
fechas de regularizacion;

Mantener trato respetuoso con directivos, docentes,
administrativos y demdas personal de la institucién;

Hacer los pagos para cualquier trAmite que soliciten en las areas
administrativas.

Estar al pendiente en la plataforma SIIT y su grupo de WhatsApp para
toda informacioén que se envié y contestar de manera amable que ha
recibido informacion;

Respetar a todos sus comparieros del grupo en la comunicacion oral o
escrita que se genere;

Responsabilizarse de sus pertenencias (Utiles escolares, carteras,
celulares y demas objetos personales) en el caso de los programas
presenciales, ya que la institucion en ningln caso se hace responsable



XIHI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII

por pérdidas o extravios;

Los alumnos seran responsables de sus pertenencias, en virtud de que la
institucion no respondera por prendas olvidadas o extraviadas;

Participar en todos los eventos académicos, deportivos, culturales que
promueva el Centro Educativo UNIPEM en beneficio de su proceso de
formacion:;

Participar en las actividades académicas de aniversario del Centro
Educativo UNIPEM, son parte del proceso de formacion, el costo se
determinara cada afio, este evento es parte del proceso de evaluacion del
modulo correspondiente en el momento indicado;

Comprar por lo menos una playera con el logo del Centro Educativo
UNIPEM, para el evento de aniversario:

Mantener un trato cordial con sus comparfieros, docentes, administrativos
y personal directivo en pro de un ambiente &ulico favorecedor de
aprendizajes:

. Tanto los programas presenciales como los virtuales, solicitar por lo
menos con 48 horas de anticipacion cualquier tramite.

Articulo 19. Sobre la asistencia y puntualidad se debera considerar lo
siguiente:

I1.

I1.

V.

VI

VIL

El horario de clases sera asignado de acuerdo con la carga horariay a
la modalidad.

Si por alguna razén médica, legal o de otra indole el estudiante tuviera
necesidad de llegar a la institucién después de la hora que se le asigne
segun el horario, tendra que hacer un escrito para dar aviso y justificar
dicho retardo, en la modalidad virtual en las actividades sincronicas, en
caso de no asistir, se debe hacer un aviso por escrito y debera revisar las
grabaciones que el asesor comparta de la reunién.

El avisar por escrito no les da derecho a que se le asigne una puntuacion
maxima de 10, en las actividades realizadas el dia de su inasistencia
debido a que no tiene una participacion activa, la puntuacién maxima que
puede otorgarse en estos casos es 8.

Los estudiantes de la modalidad presencial como virtual deberan asistir a
clases puntualmente y participar en las actividades académicas,
recreativas, sociales y culturales que organice la institucion, las planeadas
en sus sesiones y en eventos organizados por la institucion.

Si algun alumno tuviera necesidad de salir de la institucién duranteel
horario establecido en los programas presenciales, lo podrd hacer
después de identificarse como tal. Su ausencia debera ser notificada ante
el Coordinador del Programa Educativo y el docente de la materia;

Todo alumno que falte a una clase presencial sea esta intermedia o Ultima,
sin justificacion pertinente, no tendra derecho a ser evaluado por partedel
docente a cuyo(s) modulo(s) falto;

Los estudiantes de la modalidad en linea tienen la obligacién de asistir a



VIIL

IX.

XL

XII.

la sesién presencial en caso de que esta se programe, asi como subir a
plataforma en tiempo y forma los productos solicitados; en el caso de no
asistir en la modalidad en linea, deberan revisar la grabacion y hacer lo
solicitado.

Los dias de clase y asueto quedaran indicados por la Coordinaciéon
Académica de acuerdo con el calendario oficial conforme a la Secretaria
de Educacion;

El anticipar o prolongar vacaciones y tomar dias de asueto intermedios
(puentes) no sefialados en el calendario escolar son motivo de sancién
disciplinaria;

Es responsabilidad de los estudiantes en la modalidad presencial,
permanecer en lainstitucion hasta que concluya su horario de clases, aun
cuando los servicios sean a puerta abierta o cerrada, la institucidon no se
responsabilizade los alumnos que hayan decidido salir de la misma.

Para tener derecho a ser evaluado, el alumno debe tener como minimo
un 95% de asistencias por médulo. De no ser asi, pierde el derecho a ser
evaluado en el periodo correspondiente ya que tendrd que recuperar el
maodulo.

Las ausencias aun justificadas, no avalan la falta de evidenciaen la
evaluacion continua de un periodo a calificar; para poderser evaluado
se requiere el 100% de asistencias, tanto en la modalidad presencial como
virtual.

Articulo 20. La presencia fisica debera ser congruente con el respeto que los
estudiantes se deben a si mismos y a la institucion, por ello su vestuario,el arreglo
y aseo personal: zapatos boleados, tenis limpios, peinados, etc.) deben estar
acordes con el sitio al que asisten.

Articulo 21. Sobre la permanencia en los salones de clase:

Mantener una adecuada conducta durante el desarrollo de las clases;

Cuando por algin motivo un grupo no cuente con la presencia del
docente, el representante de grupo deber& dar aviso a la Coordinacién
del Programa Educativo correspondiente;

Queda estrictamente prohibido fumar dentro de los salones, al igual
que en las demas instalaciones de la institucion;

El salén de clase es un espacio de adquisicion de saberes, por lo ge
queda prohibido jugar con aparatos electrénicos, juegos de azar u otros
gue no sean determinados como recursos didacticospor el personal
docente;



V. Lalimpiezay orden del grupo es fundamental para favorecer un clima de
aprendizaje, por lo que es responsabilidad del alumnado mantener limpio
y en buen estado su salén de clase;

VI. Por ningdn motivo los alumnos podran conectar celulares, iPod,entre
otros para evitar el olvido o pérdida de los mismos, estos seran usados
solamente como apoyo tecnolégico en el aprendizaje.

VIl. No deben consumirse alimentos y queda prohibido ingresar bebidas
embriagantes o cualquier otro enervante o droga.

Articulo 22. Sobre las Instalaciones y mobiliario

. La presencia de un estudiante en la institucibn lo compromete
totalmente a cuidar del mobiliario e instalaciones puestos a su
disposicion. Sera motivo de sancién el mal uso de éstos y obligaciéon
del alumno el reparar a entera satisfaccion de la institucion los dafios
causados; en casos necesarios haran el pago del dafio al mobiliario o
incluso la compra del mismo.

[l. Queda prohibido el consumo, venta o distribucién de sustancias
psicotrépicas dentro de la institucién, por lo que aquellos alumnosque
sean sorprendidos en dichas actividades seran expulsados de manera
irrevocable;

[ll. Ninguna persona ajena al Centro Educativo UNIPEM puedeingresar a
la institucion sin previo aviso por cuestion de seguridad.

CAPITULO IlI: TIPOS DE BAJA DE LOS ALUMNOS Y EL PROCEDIMIENTO
RESPECTIVO.

Articulo 23. De las bajas temporales y definitivas. Cuando un estudiante solicita
su baja temporal o definitiva, lo primero que tiene que hacer, es pasar al
departamento de pagos a conocer su estado financiero y posteriormente al area de
control escolar ya sea de manera presencial o bien en el SIIT.

Articulo 24. Un estudiante puede solicitar baja temporal cuando se retire durante
un periodo escolar por decisiéon propia o bien por haber reprobado tres materias en
el transcurso de la carrera.

Articulo 25. Para solicitar una baja temporal el estudiante debe hacer unasolicitud



en control escolar y hacer el pago correspondiente a dicho procedimiento.

Articulo 26. Si es una baja temporal, no debe exceder el tiempo para reincorporarse
en los proximos dos semestres o tres cuatrimestres escolares; segun corresponda,
no excediéndose de un ciclo escolar.

Articulo 27. El tiempo maximo que tiene un estudiante para reincorporarse después de
su baja temporal son dos ciclos escolares.

Articulo 28. Si un estudiante se da de baja temporal y tiene una o0 mas materias
reprobadas en el cuatrimestre o semestre, este se anula y debera incorporarse al
mismo cuatrimestre o semestre.

Articulo 29. Un estudiante puede solicitar baja definitiva por iniciativa propia,
cuando desea retirar su documentacioén, hace su solicitud a control escolar, asi como
el pago correspondiente.

Articulo 30. El Estudiante que por voluntad propia decida abandonar sus estudios
en el Centro Educativo UNIPEM, debera comunicarlo por escrito a Control Escolar
y hacer los tramites necesarios para notificar su baja temporal o definitiva. Esta
procedera siempre y cuando:

1. Se cubran las cuotas correspondientes hasta el momento que abandona sus
estudios, posterior podra solicitar sus documentos;

2. No se tenga ningun adeudo, material, bibliografico y econémico en cualquiera
de las demds areas, o en lo concerniente en la relaciébn con sus compafieros;

3. Se haga devolucion de la credencial otorgada por la institucion.

Articulo 31. La baja de los estudiantes que ocurra durante el ciclo escolar debera
ser notificada conforme a la Secretaria de Educacion. Si la baja es consecuencia de
una expulsiéon, debera acompafarse del acta administrativa.

CAPITULO IV: REGLAS PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 32. De las becas. El Centro Educativo UNIMPEM, aplicara las
disposiciones establecidas por la Secretaria de Educacion Publica en cuanto al
porcentaje de becas, otorgara el equivalente al cinco por ciento del total de alumnos
inscritos en planes de estudio con RVOE, las cuales se distribuiran pornovel
educativo.

Articulo 33. Para efectos del presente Reglamento, se entiende por beca el apoyo
econdémico para que el estudiante pague el porcentaje que se asigne menos de
mensualidad.

Articulo 34. Todas las becas son de apoyo econémico y se clasifican en:
a) Por desempeiio
b) Por promedio
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C) Por estudio socioeconémico.
d) Por estudiar dos o mas hermanos.

Articulo 35. El Centro Educativo UNIPEM, el programa de becas persigue los
siguientes propdsitos:
l. Proporcionar apoyo con un porcentaje en la mensualidad a los
estudiantes cuya situacién econémica sea adversa;
Il Distinguir el desempefio académico sobresaliente de los estudiantes;
I"l. Fomentar la eficiencia terminal.

Articulo 36. Para otorgar becas, el Centro Educativo UNIPEM; considerara.

l. La revision exhaustiva de las solicitudes y propuestas;
Il. La matricula escolar activa;
I"l. El porcentaje de becas correspondiente a cada programa.

Articulo 37. Los estudiantes sélo podran ser beneficiarios de beca durante una ocasion,
es decir no puede haber continuidad de beca en los niveles educativos
subsecuentes a la beca que se le ha otorgado con la intencién de que otros
estudiantes también sean beneficiados.

Articulo 38. Las becas solo podran otorgarse en el mes de septiembre a los
estudiantes de nuevo ingreso en cualquiera de los programas educativos, no se
otorgaran a partir de segundos cuatrimestres o semestres, de acuerdo al reglamento
de la Secretaria de Educacion.

Articulo 39. De la comision de becas. La comision de becas sera la encargada de
dictaminar las solicitudes de beca, respetando siempre los requisitos establecidos
el Articulo 46 del Acuerdo 17/11/17.

Articulo 40. La comision de Becas estéa integrada por:

l. El director@ del Centro Educativo UNIPEM;
Il. El/la subdirectora administrativo;
I"l. El/la subdirectora de planeacion;

V. El/la Coordinadora de cada programa educativo;
V. Un asesor de cada programa educativo;
VI. Un estudiante por programa.

Articulo 41. La comisién de becas se reunira periédicamente para autorizar las becas en el
momento que se requiera.

Articulo 42. Las funciones de la comisidén de becas son las siguientes:
l. Analizar las solicitudes de becas y la documentacion anexa,;

. Verificar que se cumplan los requisitos normativos del reglamento de
becas;

11



[l.
V.
V.

VI.

VII.

VIII.

Articulo

Realizar el estudio socioeconémico;

Solicitar a control escolar el desempefio de los estudiantes;

Dictaminar las becas que se autoricen de acuerdo a la normatividad
marcada por el Articulo 46 del Acuerdo 17/11/17

Adecuar el programa de becas de acuerdo a la disponibilidad del
porcentaje de matricula;

Suspender las becas en caso de que los estudiantes Incurran alguna
indisciplina tomando en cuenta el apartado de Infracciones del
Reglamento Estudiantil del Centro Educativo UNIPEM,;

Dar cumplimiento de sus funciones de acuerdo a lo requerido en dicha
comision.

43. Requisitos para la obtencion de becas por promedio, por

desempefio o0 estudio socioecondmico. Los interesados que aspiren a una beca
Académica en el Centro Educativo UNIPEM, deben cumplircon los siguientes
requisitos:

VI.

VII.
VIII.

XI.

Estar debidamente inscritos en la institucion como alumno de nuevo
ingreso a alguna carrera,;

Tener un promedio minimo de 9 del nivel educativo anterior, el cual debera
comprobar mediante un documento como certificado o constancia de
estudios;

Llenar la solicitud en la Plataforma de la Secretaria de Educacion,
anexando los siguientes documentos.

-Boleta Oficial de calificaciones o Certificado de Terminacion de estudios

del nivel escolar inmediato anterior.

-ldentificacién oficial INE.

Estar dispuesto a contestar las preguntas solicitadas
en un cuestionario Google form para los programas virtuales y una

entrevista para los programas presenciales vy hacer el estudio

socioecondmico.

Proporcionar la informacidon que se solicite respecto de otros apoyos que

reciba;

Firmar carta compromiso;

El estudiante estd obligado a mantener un promedio de 9, como una

actitud y conducta idénea durante toda su carrera para estar renovando

su beca de manera cuatrimestral o semestral.;

Como corresponsabilidad del estudiante debera participar en las

actividades académicas, deportivas, culturales de servicio social que la

institucién le asigne;

Las becas no son transferibles de un nivel a otro, ni a familiares, ni de

instituciéon a institucion;

La beca procede hasta que se le notifique el resultado de acuerdo a la

asighacion de beca y porcentaje por parte de la Secretaria de Educacion.

Articulo 44. De las becas por estudiar dos o0 mas hermanos. Los interesados en
obtener una beca Institucional deben cumplir con los mismos requisitos que la beca
Académica, los requisitos son los siguientes requisitos:
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l. Se otorga a uno de los estudiantes que tiene hermanos y cursen
estudios en elCentro Educativo UNIPEM;

. Esta se otorga al hermano que se encuentre en el cuatrimestre o
semestre de nuevo ingreso;

[l. No procede en caso de nuevo ingreso si ya tiene un hermano con beca
en alguno de los cuatrimestres o semestres avanzados.

Articulo 45. Procedimiento paralaobtencidén de becas. Elotorgamiento de becas
en el Centro Educativo UNIPEM se inicia con la publicacién de la convocatoria
solamente al inicio de cada ciclo escolar.

Articulo 46. Las solicitudes para el otorgamiento de becas se presentaran por
escrito ante la comisiéon de becas en los términos sefialados en el reglamento de
becas y en la convocatoria.

Articulo 47. La comision de becas revisara que las solicitudes cumplan con los
requisitos establecidos en el reglamento y emitird su resolucién dentro de los 60
dias siguientes a la publicacion de la convocatoria.

Articulo 48. La comisiéon de becas avisara a los estudiantes beneficiados enun plazo
no mayor a 20 dias habiles a partir de la dictaminacién de las solicitudes.

Articulo 49. La comisién de becas estard en todo momento haciendo el seguimiento
del desempefio académico del estudiante con un promedio minimo de 9 o se
cancelarala beca.

Articulo 50. En caso de gque un estudiante que tenga beca solicite su baja temporal
o definitiva, en ninglin momento se puede asignar a otro estudiante que proponga ya
que hay que cumplir con los requisitos en el siguiente reglamento de acuerdo a la
Secretaria de Educacion.

Articulo 51. De los derechos y obligaciones de los becarios. Los alumnosque
tengan una beca tienen los siguientes derechos:

l. En todo momento el Centro Educativo UNIPEM debe hacer el
descuento en las mensualidades de acuerdo al porcentaje en la carta
compromiso;

. Recibir la informacién para la renovaciéon de su beca.

Articulo 52. Las obligaciones que tendran los estudiantes becarios son:

l. Firmar su carta compromiso cuando se le avise o sera revocada;

Il. Cumplir con el promedio minimo de 9;
XIl. Participar en las actividades académicas, deportivas, culturales de
servicio social que la institucién le asigne;
M. Pagar en tiempo y forma el porcentaje de mensualidad que le
corresponda, asi como el 100% de la inscripcidén y reinscripcion.

Articulo 53. Las becas que otorga el Centro Educativo UNIPEM, se terminaran:

13



l. Cuando egresen los estudiantes del programa educativo para la que
fue asignada la beca,;

Il. Por renuncia del becatrio;

Il. Por baja del estudiante;

V. Estudiantil del Centro Educativo UNIPEM;

V. Por muerte del becario.

Articulo 54. Las becas que otorga el Centro Educativo UNIPEM, sesuspenderan
por:
l. Por faltas de indisciplina de acuerdo a los articulos 21 y 22 del
Reglamento Estudiantil;
. Por solicitud de la comision de becas debidamente justificada;
Il. Por interrupcién de los estudios;

V. Por inasistencia de acuerdo al reglamento estudiantil;

V. Por solicitud de los alumnos;

VI. Por dejar de cumplir los requisitos para su otorgamiento;

VIl.  Porno cumplir con el promedio de 9;

VIIl.  No cumplir con sus obligaciones de acuerdo al reglamento de becas.

Articulo 55. EIl presente reglamento tiene anexa la solicitud en el reglamento de
becas en la pagina web del Centro Educativo UNIPEM.

XIX. Ser tratados con respeto en las areas académicas y administrativas
que conforman el organigrama del CentroEducativo UNIPEM.
IX. Informar sobre la solicitud de la credencial de estudiante con su pago
respectivo.

CAPITULO V: REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y
ACREDITACION DE LOS ALUMNOS QUE CURSAN UN PLAN Y PROGRAMAS
DE ESTUDIO CON RVOE

Articulo 56. El alumno ser& evaluado segun los indicadores sefialados por asesor
del médulo y la rabrica de evaluacidon que se dara a conocer al principio del curso,
considerando: el % de asistencia, % de aula invertida, % de actividad
socioemocional, % de producto global y % del reto. Si se considera que dichos
elementos son suficientes para la acreditacion obteniendo una calificacion aceptable
minima de 6 para los para los programas de Licenciaturay de 7 para los programas
de posgrado, se podrd eximir del correspondiente examen ordinario, si existiera
alguna inconformidad en la evaluaciéon, se nombrara un comité académico que
revise el desempefio del estudiante a partir de la rlbrica de evaluacion para ello se
deberéd enviar una solicitud al coordinador del programa correspondiente.
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Para el caso de las Licenciaturas puede haber examenes ordinarios vy
extraordinarios, para los posgrados solamente ordinarios para las modalidades
presencial y virtual.

Articulo 57. Las evaluaciones se daran al final de cada mdédulo y se podran
consultar en plataforma de control escolar SIIT a partir del dia 5 de cada mes, en
caso de que el resultado sea reprobatorio la solicitud para regularizacion se hara del
6 al 10 de cada mes, llevando simultaneamente dos médulos, en caso de no hacerlo,
no tendra acceso a cursar el siguiente médulo.

Articulo 58. Los docentes deberan llevar un control interno en el que registren la
asistencia y las calificaciones que obtengan los alumnos por asistencia, aula
invertida, actividad socioemocional, producto global y reto.

Articulo 59. Las calificaciones parciales (aprobatorias o reprobatorias)que obtenga el
alumno deberan anotarse con numeros enteros y hasta un decimal, en una escala
del 5 al 10 o sélo al asentar la calificacién final, se redondeara al nimero entero que
corresponda,;

Articulo 60. Las evaluaciones se realizaran en las fechas autorizadas y dentro del
cuatrimestre o semestre correspondiente.

I. El estudiante que no apruebe su modulo (menor a 6 en el caso de
Licenciaturay menos a 7 en el caso de Posgrado) tendra que solicitar su
regularizacién en los plazos sefialados con un costo que se asignara para
cada programa educativo y el mismo asesor a excepcion de que la
Comisién Académica de su Programa Educativo determine otra opcién;

Il. El estudiante que solicite regularizacién de un médulo tendra que estar
cursando simultaneamente el médulo correspondiente a la regularizacion
y el médulo marcado en el calendario de su grupo;

I1l. En caso de no aprobar el médulo en el curso de regularizaciéon ordinario,
pasara a la etapa extraordinaria, en el caso de los posgrados no existe
esta etapa, por lo que, en cualquiera de los dos casos, sino se aprueba
elestudiante serd dado de baja temporal de la institucion y debera
reincorporarse a cursar nuevamente el semestre o cuatrimestre que no
concluyo;

IV. El estudiante que no acredite una materia en el semestre ocuatrimestre
sera dado de baja en dicho periodo conforme a la Normatividad de la
secretaria de Educacion.

Articulo 61. Las calificaciones finales se obtendran del redondeo de los
correspondientes decimales:

l. Ente 0.1 y .49 se ajustaran al nimero entero que le precede(v. gr. al
8.49le correspondera la calificacion de 8)
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Il. Los decimales iguales o mayores a .50 se ajustaran al nUmero entero que
les sigue (v. gr. al 7.50 le correspondera la calificacionde 8)

Ill. Cuando no se obtenga la calificacion minima para acreditar una
asignatura y esta sea entre 5.50 y 5.99 no deberda subir a 6;

IV. En la calificacién final, el punto cinco sube Unicamente cuando ésta sea
aprobatoria. (5.5a5.9=5;65=7;7.5=8; etc.)

V. Las calificaciones aprobatorias se expresardn mediante
losnumeros 6, 7, 8, 9,
10. La calificaciobn minima para aprobar una materia sera de 6;

VI. Cuando un estudiante no demuestre poseer los conocimientos y aptitudes
suficientes para aprobar alguna asignatura, su calificacion final se expresara
de cinco a siete (5) que significa no acreditado, cuando no se presente al
maodulo se anotara NP (no presentd) lo queocasiona cursar el médulo.

CAPITULO VI. REGLAS DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 62. De los estudiantes de Centro Educativo UNIPEM a otras Instancias
Receptoras. Los requisitos generales que debe cumplir los estudiantes son los
siguientes:

l. Ser alumno regular.

. Tener promedio general minimo de 9.0.

[l. Haber cursado el 50% de créditos del plan curricular.

V. Ser postulado por su Coordinacién Académica o por iniciativa personal.

V. Responder a los requisitos de la convocatoria en donde vaya a realizar
la movilidad estudiantil.

Articulo 63. Los estudiantes podran participar en Programas de Movilidad Estudiantil
tanto los de nivel de licenciatura como los de Posgrado, en convocatorias que tengan
un convenio con Centro Educativo UNIPEM o bien a aquellas instituciones que el
estudiante decida y que especifiguen los objetivos, los requisitos, el proceso de
postulacién y seleccién, fecha de seleccién y publicacion de resultados, criterios de
seleccion, vigencia y sanciones entre otros.

Articulo 64. Los estudiantes que por decision propia quieran realizar alguna movilidad
estudiantil en convocatorias emitidas por instituciones distintas a las de los convenios
con Centro Educativo UNIPEM, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

l. Ser avalada su estancia por el Centro Educativo UNIPEM.

Il Los estudiantes deberdn cumplir con los requisitos que establezca enla
convocatoria la institucion receptora.

. El estudiante deberd cursar por lo menos 3 asignaturas en un
cuatrimestre y 4 en un semestre.

V. El estudiante sera el responsable de cumplir con los tramites.
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V. El estudiante debera cubrir los gastos de tramites, asi como su estancia.

VI. El estudiante debe entregar su carta de aceptaciéon de estancia en donde
se especifique fecha de inicio y fecha de término.

VII.  En caso de que el estudiante extienda su estancia debera comunicarlo al
Centro Educativo UNIPEM vy las instancias correspondientes
determinaran si procede.

VIIl. El estudiante que cancele su estancia de movilidad estudiantil debe
notificarlo por escrito a su Coordinacibn académica y quedara a
disposicion de las sanciones que acredite de acuerdo a la Institucion
receptora.

IX. Los alumnos deberan contar con seguro médico por la duracion de su
movilidad estudiantil de acuerdo a lo que estipule la Institucion receptora.

X. Hablar el idioma que requiera la IES a donde el estudiante realizara la
movilidad.

Articulo 65. Si en el intercambio el estudiante incurre en conductas inadecuadas, el Unico
responsable sera el alumno, por lo que el Centro Educativo UNIPEM sedeslindara de
toda responsabilidad.

Articulo 66. De las caracteristicas de la Movilidad de estudiantes a Centro
Educativo UNIPEM. Los requisitos que los estudiantes deben cumplir son:

L. Ser estudiante en otra IES y ser postulado por la misma;

IL. Cumplir con los requisitos especificos de la entidad académica y/o
programa en el que desean participar;

I1I. Tener promedio general equivalente, minimo de 9.0;

Iv. Haber cursado el 50% de créditos del plan curricular en el que estén
inscritos en su IES de origen;
V. Hablar el espafiol.

Articulo 67. Los estudiantes podran participar en el programa de movilidad estudiantil
de nivel licenciatura y posgrado del Centro Educativo UNIPEM, en donde la convocatoria
al menos debe especificar los objetivos, los requisitos, el proceso de postulacion y
seleccion, fecha de seleccion y publicacion de resultados, criterios de seleccion,
vigencia y sanciones entre otros.

Articulo 68. La movilidad de estudiantes al Centro Educativo UNIPEM sesujetara a las
disposiciones siguientes:

l. Regirse por el calendario escolar del Centro Educativo UNIPEM.

. Si un estudiante es extranjero, sera el responsable de realizar sus
trAmites de migracion.

1. El estudiante debera cubrir los gastos que su estancia ocasione en el
Centro Educativo UNIPEM.

V. Lo que el Centro Educativo UNIPEM otorgaréa al estudiante sera el no pago
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de mensualidades, aunque tendra que pagar el proceso de inscripcion
al cuatrimestre o semestre que se adscriba.

V. En caso de que el estudiante decida de extender su estancia en Centro
Educativo UNIPEM, deberé& avisarlo previamente.

VI. El estudiante debera contar con seguro médico por la duraciéon de su
estancia en Centro Educativo UNIPEM.

VIl.  En caso de no cumplir con las normas del Centro Educativo UNIPEM,el

estudiante sera sancionado o bien si se hace acreedor a baja, debera asumir
su responsabilidad.

VIII. El estudiante al menos debera cursar 4 asignaturas en un cuatrimestreo 5
en un semestre.

IX. El estudiante que presente documentos apécrifos sera responsable delas
sanciones que esto ocasiones.

X. El Centro Educativo UNIPEM, hara informes de asignatura a la IES dela

gque proceda el estudiante, ya sea nacional o internacional.

CAPITULO VII. REQUISITOS PARA LA PRESTACION Y LIBERACION DE
SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES PARA LICENCIATURA

Articulo 69. Los presentes Lineamientos por objeto de establecer las normas que
regulan la prestacion del servicio social reglamentario en el Centro Educativo
UNIPEM en concordancia con la Direccidn del Servicio Social, a las que se sujetaran
los estudiantes y egresados de las Licenciaturas conforme a la Constitucion de los
Estados Unidos Mexicanos, la Ley Reglamentaria del Ejercicio Profesional y su
Reglamento, y la Ley General de Educacion.

Articulo 70. “Se entiende por servicio social el trabajo de caracter temporal y
gratuito que presten y ejecuten los profesionistas y los estudiantes, en interés de la
sociedad y del Estado, para la obtencion del grado académico.La prestacion de
servicio social en el Centro Educativo UNIPEM, por ser de naturaleza social, no
otorgara categoria de trabajador al Prestador, segun lodispone la legislacion federal
y estatal aplicable.

Articulo 71. El Servicio Social en UNIPEM se realizar4 de acuerdo a la Direccion
del Servicio Social y tendra por objeto:

l. Generar conciencia en el Prestador sobre la importancia de la solidaridad
y el servicio a la sociedad,;

. Contribuir a la consolidacion de la formacion académica y capacitacion
profesional del Prestador;

. Apoyar a dependencias publicas del Gobierno Federal, Estatal yMunicipal,
Instituciones Educativas de caracter publico, asociaciones, fundaciones
otras instancias inscritas con programas ante la Direccién del Servicio Social.

V. Involucrar al Prestador en las actividades que realiza y en la soluciénde
problemas concretos, para que sean aplicados los conocimientos
adquiridos en el aula, lo cual implica el ejercicio de la practica profesional
en beneficio o interés de la sociedad,;

V. Ayudar a resolver probleméticas educativas que estén dentro de su perfil
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profesional con responsabilidad, tolerancia, entrega, transformacién de la
realidad y conciencia social.

Articulo 72. De los Prestadores de Servicios. Prestaran el servicio social, los
estudiantes o egresados de la Licenciatura en Centro Educativo UNIPEM siendo
una institucién privada con reconocimiento de validez oficial que cuenta con los
requisitos emitidos por las autoridades competentes para realizar actividades en
beneficio de la sociedad y cumplir con el requisito necesario para la obtencién del
grado académico asi también con el registro de varios programas internos para la
prestacién del Servicio Social y con convenios con Unidades Receptoras de Servicio
Social.

Articulo 73. Un Prestador de Servicios podra elegir solamente su prestacion en
Unidades Receptoras de Servicio Social que tengan convenio con Centro Educativo
UNIPEM.

Articulo 74. En caso de que el prestador quiera elegir alguna dependencia publica
del Gobierno Federal, Estatal y Municipal de caracter publico, asociaciones,
fundaciones, etc., que no tengan convenio con el Centro Educativo UNIPEM, debera
establecerse dicho convenio.

Articulo 75. Las actividades que realizar& el Prestador seran las que se determinen
en el Programa que haga de Servicio Social de acuerdo a su perfil profesional y area
en la que sea asignado, nunca realizando actividades que no corresponden a su
formacion en la Licenciatura.

Articulo 76. La Prestaciéon debera realizarse en un periodo minimo de seis mesesy
maximo de 8 meses, cumpliendo al menos 480 horas en total, si se realiza en el
Estado de Michoacan o bien lo que indique el reglamento respectivo en el Estado
que viva el estudiante, durante el periodo de la Prestacion, debera cubrir, como
minimo, cuatro horas diarias o bien las que estipule su reglamento.

Articulo 77. El computo del periodo y horas de la Prestacion, se realizar4 tomando
en cuenta lo siguiente:

l. Los periodos vacacionales, los dias de descanso obligatorio sefialados
en las leyes correspondientes, asi como los dias inhabiles decretados,
no seran considerados en el cbmputo del periodo de la Prestacion.

. Las faltas de asistencia o ausencias debidamente justificadas, por
enfermedad u otra causa grave del Prestador, tampoco seran
consideradas en el computo del periodo.

Articulo 78. Registro de la prestacion del Servicio. El registro de Prestadores
para los programas de servicio social de UNIPEM, se realizara todo el afio, en las
oficinas de la institucidn, o bien realizar el tramite por linea, a quienes no entreguen
los documentos que se lo soliciten en tiempo y forma, haran su tramitede manera
personal en las oficinas de La Direccién del Servicio Social y Pasantes.

Articulo 79. Para que un estudiante o egresado sea registrado como Prestador del
Servicio Social con el responsable del mismo en el Centro Educativo UNIPEM, debera
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presentar ante el responsable del Servicio Social de UNIPEM, los siguientes

requisitos:

Tener cubierto el 70% de los créditos del plan de estudios
correspondiente. Para realizar los tramites;

Solicitar Carta de Presentacidon con el responsable del Servicio Social

en UNIPEM.

Entregar la Carta de Presentacion a la unidad receptora y solicitar una

Carta de Aceptacion.

Hacer el Plan de Trabajo del Servicio Social, en donde se contemple un

total de 480 horas en un tiempo minimo de 6 meses.

Entregar la siguiente documentacion en al responsable del Centro

Educativo UNIPEM, con la misma fecha:

a) Carta de Aceptacion de la unidad receptora, adjuntando copia del
oficio de registro del programa ante la Direccion del Servicio social.

b) Formato lleno de Solicitud de Registro.

Cc) Plan de Trabajo de Servicio Social, Junto con los siguientes
requisitos

d) 1 Copia del Acta de Nacimiento.

e) 1 Copia de la Curp.

f) Original y copia de Constancia de estudios del semestre escolar
cursado.

g) 1 fotografia tamafio infantil

h) 1 Copia de la identificacion oficial.

I) Proporcionar una copia de identificacion oficial.

J) Firmar una carta compromiso en la que el Prestador se compromete
a cumplir el Servicio Social en tiempo y forma de acuerdo al Plan o
de otra manera sera invalidado.

k) Una vez cubiertos los requisitos sefialados, el responsable de
Servicio Social, le entregard el oficio de asignacion, con el que
deberd presentarse en la fecha indicada.

[) Entregar 3 informes de la evaluacion cualitativa bimestral.

m) Entregar el informe final de la evaluacién cualitativa.

n) Cuando se haya resuelta toda esta ruta entonces se podra tramitar
la liberacion del Servicio Social.

Articulo 80. De los derechos del Prestador de Servicio Social. El Prestador,
durante el periodo de prestacion del servicio social tendra los siguientes derechos:

V.

Ser informado en 6° cuatrimestre del Servicio Social por el
responsable del mismo;

Actuar conforme a los lineamientos del Servicio Social;

Ser atendido por el responsable de Servicio Social para que realicelos
trAmites correspondientes;

Recibir la constancia de conclusién de la Prestacion una vez aniahésta
satisfactoriamente.

Articulo 81. De las obligaciones del prestador de Servicio Social. Son
obligaciones del Prestador durante la realizacion del Servicio Social en la Unidad
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receptora del Servicio Social, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XIl.

XII.

Cumplir con la normatividad aplicable para la prestacion y acreditacion
del servicio social, asi como la establecida en los presentes
Lineamientos;

Observar las disposiciones internas de UNIPEM y de la Unidad
receptora del Servicio Social.;

Realizar ante el responsable de Servicio Social en UNIPEM, los
trAmites necesarios para la formalizacion y acreditacion del servicio
social;

Cumplir con las actividades que les sean encomendadas por la Unidad
Receptora del Servicio Social de acuerdo al plan de trabajo;

Contribuir al logro de objetivos y programas de trabajo del &rea o unidad
administrativa de la Unidad receptora del Servicio Social a la que esté
asignado;

Guardar absoluta reserva de la informacion de la Unidad receptoradel
Servicio Social;

Manejar adecuada y cuidadosamente la documentacion, materiales y
atiles de trabajo que se le proporcionen, los cuales deberadevolver al
término, suspension o cancelaciéon de la Prestacion;

Cumplir la Prestacién dentro del horario acordado;

Conducirse con respeto y disciplina ante los funcionarios y empleados
de la Unidad receptora del Servicio Social,

Solicitar oportunamente ante la Instancia receptora del Servicio Social
autorizacion cuando por causa justificada no le sea posible asistir al
area de asignacion a realizar la Prestacion o para ausentarse del area;

Comunicar al responsable del Servicio Social, dado el caso, su decision
de no continuar la Prestacion; vy,

Acudir oportunamente ante el responsable del Servicio Social para
recibir la carta de conclusion de la Prestacion.

La Prestaciéon se dard por terminada, cuando el Prestador haya
realizado satisfactoriamente el servicio social en el periodo establecido.
Elaborar y presentar ante el responsable del Servicio Social en
UNIPEM, en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir
de la conclusion del bimestre o periodo respectivo, los informes
correspondientes a las actividades desarrolladas, los cuales deberan
estar avalados con la firma del responsable de la Unidad Receptora,;

Articulo 82. El Prestador causara baja, y por consecuencia, se dara por cancelada
la Prestacion, cuando incurra en uno o mas de los siguientes supuestos:

Acumular mas de tres faltas consecutivas de manera injustificada; Las
faltas de asistencia en que incurra el Prestador, sOlo podran ser
justificadas por la Unidad receptora del Servicio Social para el efecto de
evitar la baja en la Prestacion, debiendo en su caso el Prestador
recuperar las horas faltantes.

Realizar acciones que perjudiquen, entorpezcan 0 repercutan
negativamente en el desarrollo normal de las funciones de la Unidad
receptora del Servicio Social o en la imagen de éste;
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I"l. Incumplir con las actividades designadas.

V. Presentar documentacion falsa o alterada;

V. Hacer mal uso de la informacion y/o documentacion a la que tenga
acceso;

VI. Por indisciplina ante la Unidad receptora del Servicio Social,

VII.  Por no llevar el registro de seguimiento y evaluaciéon de las actividades
aplicadas;

VIII.  Porincumplimiento de lo dispuesto en el programa del prestador;

IX. Hacer manifiesto el deseo de no continuar la Prestacion. De verificarse

cualquiera de los supuestos anteriores, la Instanciareceptora del
Servicio Social dara aviso al responsable del ServicioSocial a fin de que
éste lo someta a consideracion de la Direccion UNIPEM para que se
resuelva lo procedente.

Articulo 83. De quienes no prestaran Servicio Social. No prestan su Servicio
Social para culminar el proceso de titulacion de Licenciatura aquellos que tengan su
documento de Liberacion del Instituto del Servicio Social con una anterioridad no
mayor a cinco afos, este se presta por Unica ocasion.

Articulo 84. No presta su Servicio Social quienes ya tengan plaza docente Federal
o Estatal para lo cual deberan presentar su talbn de cheque y una constancia
expedida por la Secretaria de Educacion en el Estado o el Subsistema o Direccion
Estatal de su respectivo nivel educativo, no es validala de la supervision o direccion.

Articulo 85. De la Unidad Receptora del Servicio Social. Toda Unidad Receptora
del Servicio Social debera tener registrado por lo menos un programa ante la
Direccion del Servicio Social y Pasantes en el Estado de Michoacan o no se le
podran asignar Prestadores de Servicio Social.

Articulo 86. La Unidad Receptora del Servicio Social que no cuente con al menos
un programa ante La Direccion del Servicio Social y Pasantes podra hacer su
registro, mientras tanto, no se podran enviar Prestadores de Servicio Social.

Articulo 87. Es responsabilidad de la Unidad Receptora del Servicio Social,dar la
Carta de Aceptacion, revisar el Plan de Trabajo del Prestador de Servicio y
autorizarlo.

Articulo 88. La Unidad Receptora del Servicio Social debe avisar al responsable
del Centro Educativo UNIPEM que el Prestador tiene tres faltasacumuladas sin
ninguna justificacién para darlo de baja.

Articulo 89. La Unidad Receptora del Servicio Social debe dar el Vo.Bo. a
los informes bimestrales y finales de los Prestadores.

Articulo 90 La Unidad Receptora debe hacer una evaluacién al término delServicio
Social del Prestador.

Articulo 91. Toda Unidad Receptora de Prestadores de Servicio Social debehacer
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un convenio con el Centro Educativo UNIPEM.

CAPITULO VIIl. REQUISITOS Y OPCIONES DE TITULACION

Articulo 92. El Centro Educativo UNIPEM, se responsabilizara de exigir a los
estudiantes desde su ingreso a la institucién, todos los documentos necesarios que
prueben el haber concluido con sus estudios anteriores. En caso de no estar titulado
al momento indicado, se dara un plazo no mayor a seis meses a partir dela
inscripcion para que haga entrega de los documentos originales de dicho proceso.

Articulo 93. ElI Centro Educativo UNIPEM, otorgara al estudiante un plazo
improrrogable de 12 meses para que se pueda titular y pueda continuar con sus
estudios, de tal manera podra continuar con sus estudios a partir del siguiente ciclo
aquél en que le fue suspendido el servicio educativo, siempre y cuando haya sido un
estudiante regular.

Articulo 94. Es facultad del Centro Educativo UNIPEM expedir el titulo profesional de
Licenciatura, Maestria y Doctorado, de conformidad dispuesto por el Acuerdo 17/11/17.

Articulo 95. Es responsabilidad de UNIPEM vy la Direccion de Profesiones, expedir
titulos a quienes cumplan con la normatividad establecida en el presente
reglamento.

Articulo 96. Requisitos para la obtencion del titulo. La titulacién es el proceso
terminal después de cursar el 100% de créditos en el proceso de formacion de la
Licenciatura, Maestria o Doctorado.

Articulo 97. Para obtener el titulo se debe cumplir con los siguientes requisitos:

l. Haber cubierto el 100% de créditos del plan de estudios de su
programa correspondiente.

. Haber cumplido el Servicio Social como requisito
indispensable para el nivel de Licenciatura.

["l. Haber cumplido con los requerimientos especificos queestablece la
opcion de titulacién seleccionada.

V. No tener adeudos con el Centro Educativo UNIPEM.

Articulo 98. El Centro Educativo UNIPEM, otorgara a quienes concluyan el
programa educativo correspondiente y cumplan con los requisitos establecidos, el
titulo profesional, diploma o grado académico que corresponda de acuerdo a:

1) Titulo de Licenciatura

2) Diploma de Especialidad

3) Grado de Maestro

4) Grado de Doctor

Articulo 99. La tramitacion del titulo profesional y/o el grado académico se sujetaran
a las disposiciones vigentes al momento de iniciar el proceso y que sonfijados por la
Secretaria de Educacion y la Direccion de Profesiones a través de la autoridad educativa
y del presente reglamentodel Centro Educativo UNIPEM.
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Articulo 100. Opciones de titulacion después del 100% de créditos del
programa. Las opciones generales de titulacion en elCentro Educativo UNIPEM se
especifican en las siguientes opciones:

a) Por Tesis: tesis cualitativa, tesis cuantitativa
- Individual
- Colectiva no mas de 4 integrantes: si es cualitativa.

b) Por Estudios de posgrado

Cc) Por Experiencia Laboral: modelo didactico, innovacion,

d) Por un Articulo Cientifico publicado en una revista internacionalcon factor
de calidad 10 o bien dos Articulos cientificos publicados en revistas
nacionales con factor de calidad 10.

e) Por libro

- Individual
- Colectiva no mas de 3 integrantes.

f) Disefio Curricular
- Individual: un curso
- En pareja: un diplomado
- Colectiva de 4 integrantes: un programa educativo.

g) Por proyecto social

h) Patente educativa

1) Autoria de un modelo educativo

Articulo 101. EIl presente reglamento tiene anexo un Manual de Titulacién que
especifica de manera puntual las opciones de titulacibn que pueden elegir cada uno
de los programas educativos, asi como la estructura y caracteristicas en cada una de
ellas, este se encuentra en la pagina oficial del Centro Educativo UNIPEM,
www.unipem.univeduca.com

requisitos:

1) Acreditar algunas de las modalidades sefialadas en este reglamento;

2) Presentar su certificado de estudios profesionales en dondese
compruebe que ha cubierto el 100% de créditos del programa educativo
correspondiente;

3) Presentar la constancia de liberacién del servicio social para Licenciatura;

4) Cumplir con los requisitos sefalados en el programa educativo;

5) Haber cubierto todos los trdmites administrativos y de pagos en el Centro
Educativo UNIPEM.

Articulo 102. La tramitacién del titulo profesional y/o el grado académico se
sujetaran a las disposiciones vigentes al momento de iniciar el proceso y que son
fijados por la Direccién General de Profesiones a través de la autoridad educativa y del
presente reglamentodel Centro Educativo UNIPEM.

Articulo 103. Para obtener el titulo de Licenciatura el estudiante debe:
1) Tenerintegrado su expediente académico y administrativo;
2) Haber cursado el 100% de créditos de su carrera profesional;
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3) Haber obtenido calificaciones aprobatorias;

4) Haber realizado el servicio social,

5) Tener liberado el servicio social por las instancias correspondientes;
6) Tener cubierto el pago.

Articulo 104. Para obtener el diploma de especialidad, se deberan cumplir lo
siguiente:

1) Tenerintegrado su expediente académico y administrativo:

2) Haber cursado el 100% de la especialidad;

3) Presentar titulo profesional de licenciatura;

4) Elaborar el trabajo terminal previsto en la especializacién:

5) En su caso presentar examen.

6) En su caso el estudiante que lo solicite se le expedird unaconstancia
de asistencia.

7) Tener cubierto su pago.

Articulo 105. Para obtener el titulo de Maestria o Doctorado, el estudiante debera
cumplir con los siguientes requisitos:

1) Tener integrado su expediente académico y administrativo;
2) Haber cursado el 100% de créditos de su carrera profesional,
3) Haber obtenido calificaciones aprobatorias;

4) Cubrir con los requisitos de la opcidon que ha seleccionado;

5) Tener cubierto su pago.

Articulo 106. Del proceso de eleccion de laopcidén de titulacion y asignacionde
asesor de tesis. Al culminar el 100% de créditos de su carrera, el estudiante que
decida titularse con el trabajo que vino haciendo de manera natural dentro del
proceso de formacién, debe inscribirse al seminario de titulacién para la asignacion
de un asesor de tesis 0 bien puede elegir cualquiera de las opciones a que se refiere
su programa educativo.

Articulo 107. Cuando un estudiante haya concluido el proceso de formacién y
continle con el proceso de titulacion debe comunicarse con su coordinador, para
que conjuntamente con la comision le asignen un asesor, posterior al pago de
Seminario de Tesis, para ello deber& enviar la direccion de un drive en donde se
encuentre su trabajo asi como el archivo en Word.

Articulo 108. Los programas educativos cuatrimestrales y semestrales, al concluir
el 100% de créditos deberan hacer un pago por el seminario de tesis para que se le
asigne un asesor, este se cobrara al costo que se encuentre en el momento de su
solicitud.

Articulo 109. El seminario de tesis tiene un plazo de tres meses como maximo para
asesoria y tres meses para lectoria, en el caso de no concluir en ese tiempo, se
tendra que hacer nuevamente el pago del Seminario de Titulacion.

Articulo 110. El coordinador y la Comision de Titulacion del programa educativo
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del que ha egresado el solicitante, haran llegar al egresado el oficio de asignacion
de asesor.

Articulo 111. Cuando el asesor considere el trabajo seleccionado tenga todas las
caracteristicas solicitadas en el Manual de titulacidn anexo, emitira su dictamen que
hara llegar al coordinador y a la Comisiéon de Titulacion.

Articulo 112. Del proceso de lectoria y dictaminaciéon. El coordinador nombrara a 2
lectores que revisaran el trabajo bajo los lineamientos del manual de titulacion,se le
hara llegar al estudiante el oficio.

Articulo 113. Cuando estén los tres dictamenes, el asesor y dos lectores, el
coordinador enviara al Departamento de Titulacién para que se otorgue el oficio que
ira después de la portada en el documento de titulacion para ello no se debe tener
ningun adeudo enel departamento de pagos.

Articulo 114. Se debe hacer la revision de su expediente para verificar que el
egresado tiene todos sus documentos originales o bien entregarlos.

Articulo 115. Para programar el examen, en el Departamento de Titulaciéon se

entregan 5 tantos encuadernados y dos memorias son su etiqueta correspondiente,
asi como los documentos que requiera control escolar.

Articulo 116. Para detallar con precision los datos del Articulo 99 al05 de este
Reglamento, se sugiere revisar el Manual y Procedimiento de Titulacion que se
encuentra en la pagina oficial del Centro Educativo UNIPEM.

Articulo 117. Del Proceso de Examen Profesional. EI examen profesional
para la Licenciatura en Psicopedagogia consistira en:
a) La sustentacion oral del trabajo de titulacion;
b) Es opcional hacer la exposicién del mismo;
c) Elexamen puede ser privado o en publico;
d) El sustentante debe presentarse 30 minutos antespara
ambientar el espacio asignado.

Articulo 118. El examen profesional para las Maestrias y Doctorados deberacumplir
con los siguientes requerimientos;
l. El sustentante deberad presentarse 30 minutos antes del
examen para ambientar el espacio asignado;
Il Exposicion del trabajo de titulacién en un tiempo maximode
20 minutos;
. Presentar un video maximo 5 minutos que resuma su trabajo
de investigacion, pero enfocado sobre todo a la parte
practica en el caso de las modalidades que asi lo requieren;

V. Responder a las preguntas que cada uno de los 3sinodales
realice;
V. El examen profesional sera publico.
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VI. Los programas educativos que son virtuales, haran su
examen profesional o protocolo de titulacion en la
herramienta de comunicaciéon que se indique.

Articulo 119. Para los trabajos de titulacion presentados en equipo, el examen sera de
manera simultanea en donde se haran preguntas individuales y aquellas correspondientes
al equipo.

Articulo 120. Eljurado estara integrado por un Presidente, Secretario y vocal, emitiran su
veredicto con base a la lista de cotejo que previamente han llenado durante la réplicadel
examen.

Articulo 121. El resultado del jurado se centrard en alguno de los siguientes
criterios:
I. Mencién honorifica, cuando el sustentante demuestre una excelente
calidad de réplica, su trabajo de titulacibn sea sobresaliente y un
promedio minimo de 9 en el transcurso de suformacién académica;

Il. Unanimidad, cuando el sustentante sea aprobadopor los tres sinodales
y demuestre un excelente dominio de su tema, asi como presentar un
trabajo de titulacion que cumpla con los requisitos del Manual de
Titulacion;

I1l. Mayoria, cuando el sustentante sea aprobado solamente por dos de los
tres sinodales;

IV. Suspendido: cuando el sustentante no sea aprobado por dos de los
tres sinodales, el jurado dara las observaciones del trabajo de titulacion
para que se realicen y se dara un tiempo de 30 a 60 dias habiles como
maximo para una segunda oportunidad.

Articulo 122. Si por una segunda ocasion se suspende el examen, el sustentante quedara
definitivamente suspendido por lo que no podra obtener el titulo del programa educativo que
ha cursado, solo el certificado del mismo.

Articulo 123. Los estudiantes de los diversos programas educativos deben cumplir con el
proceso marcado en el Manual de Titulacion para obtener su titulo y que se encuentra en la
pagina www.unipemuniveduca.com, las opciones son diferenciadas por programa, se solicita
revisar dicho documento.

Articulo 124. De la Comisién de Titulacion, del asesor, del jurado. Los lineamientos
generales se presentan en el Manual de Titulacién que se encuentra en la pagina oficial del
Centro Educativo.

CAPITULO IX. REQUISITOS PARA SOLICITAR LA EXPEDICION DE
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS,PARCIALES O TOTALES, Y DE
TITULOS, DIPLOMAS O GRADOS, SEGUN CORRESPONDA.

Articulo 125. El certificado puede ser total cuando se ha concluido el 100% de
créditos del plan de estudios, de acuerdo con el niumero de ciclos escolares
cursados. Es un documento que contiene las calificaciones obtenidas por el alumno
en cada asignatura como resultado de su promedio, este genera un pagoen la caja.
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Articulo 126. Cuando un estudiante solicite su certificado de estudios parcial, es
decir que no curse el 100% de créditos de la carrera profesional, éste sera tramitado
por conforme a la Normatividad Vigente, atendiendo los tiempos que marcan sus
procesos administrativos escolares, previo pago en area de pagos de lainstitucion,
si el trdmite es en la plataforma SIIT, solicitar se active el concepto.

Articulo 127. El estudiante que solicite un certificado de estudios parcial o total, su
titulo, cédula profesional o diploma debe hacer su pago correspondiente al costo
que tenga en el momento del tramite.

Articulo 128. La solicitud del Certificado parcial debe tiene un tiempo de entrega
de 6 semanas. para ello debera obtener una cita o bien por linea y realizar el
tramite correspondiente.

Articulo 129. Dos meses antes de concluir su proceso de formacién, control
escolar le solicitard& un paquete de fotografias en donde le indicaran las
caracteristicas, estas deben entregarse un mes antes de concluir y hacer el pago
que corresponda de acuerdo a su programa educativo.

Articulo 130. El certificado total se entregara en el acto de clausura o bien tiempo
después de la misma en cuanto las Instancias correspondientes hagan entrega de
los mismos.

Articulo 131. Requisitos para tramitar el certificado parcial de estudios:
a) Acudir a las oficinas administrativas o hacer el tramite por linea.

b) Antes de solicitar su certificado parcial, verificar que tenga una aprobacion
total de las asignaturas que ha cursado hasta el momento.

c) Original de la boleta de calificaciones con vigencia no mayor de un afio.
d) Baja de la modalidad en original o copia.
e) Recibo de pago.

f) Cuatro fotografias ovalo en blanco y negro tamario credencial, de frente y
con ropa formal. (Saco obscuro, blusa o camisa blanca, corbata).

Articulo 132. Los requisitos para tramitar el certificado total:

a) Acudir a las oficinas administrativas o hacer el tramite por linea.

b) Haber obtenido el 100% de créditos.

C) Original de la boleta global de calificaciones con vigencia no mayora seis
meses expedida con la firma del Director del Centro Educativo UNIPEM.

d) Pago del certificado total de estudios.

e) Entregar fotografias 6 fotografias tamafio infantil, en papel mate, fondo
blanco, camisa blanca y saco obscuro, corbata opcional en elcaso de los
hombres, frente, orejas y hombros descubiertos, sin barba y bigotes
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f)

f)
9)

recortados y mujeres un maquillaje ligero y sin aretes o aretes discretos.
4 fotografias tamafo Ovalo credencial. (Todas las fotografias deben de serde
vigentes y con las caracteristicas que indique control escolar)

Para los extranjeros:

Acudir a las oficinas administrativas o hacer el tramite por linea.

Haber obtenido el 100% de créditos.

Original de la boleta global de calificaciones con vigencia no mayora seis
meses expedida con la firma del Director del Centro Educativo UNIPEM.
Pago del certificado total de estudios.

Entregar fotografias 6 fotografias tamafio infantil, en papel mate, fondo
blanco, camisa blanca y saco obscuro, corbata opcional en elcaso de los
hombres, frente, orejas y hombros descubiertos, sin barba y bigotes
recortados y mujeres un maquillaje ligero y sin aretes o aretes discretos.
Original y copia simple de la forma migratoria vigente (legible y completa)
4 fotografias tamafio 6valo credencial. (Todas las fotografias deben serde vigentes
y con las caracteristicas que indique control escolar)

Articulo 133. Al concluir el 100% de créditos el estudiante puede solicitar su
seminario de titulacion para concluir su documento profesional de acuerdo a la
normatividad.

Articulo 134. El estudiante que solicite el registro y expedicion de titulos,
diplomas y grados, debe entregar los siguientes documentos:

a) Solicitud por escrito en formato libre o dirigido al Departamento de Titulacién
en el cual se mencione al menos la siguiente informacion: lugar yfecha, fecha
de inicio, modalidad de titulacién, opcibn de pago, nombre y firma del
solicitante, correo electrénico.

b) Entregar sus documentos requeridos, asi como los productos de titulaciénen
Su caso.

C) Solicitud de Registro de Titulos, Diplomas y Grados.

d) Ficha de pago del arancel, pagada.

e) Ficha de titulo, pagada.

f) Kardex certificado (ver notas generales).

g) Original y copia de acta de titulacién (ver notas generales).

h) Acta de nacimiento original.

i) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

j) Constancia de terminacién del Servicio Social. (Para Licenciatura)
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k) Tres fotografias tamario titulo.

[) Certificado original del grado anterior.

m) En su caso productos de titulacién.

n) Paquete de fotografias que el Departamento de Control Escolarespecificara.
0) Llenar los formatos que solicita el Departamento de Titulacion.

p) Hacer el pago correspondiente del proceso de titulacion.

CAPITULO X. INSTANCIA COMPETENTE DE LA INSTITUCION Y
PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE QUEJAS DERIVADAS DELA
PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO POR PARTE DEL PARTICULAR

Articulo 135. El Centro Educativo UNIPEM con la finalidad de sancionar las
conductas inapropiadas de estudiantes y profesores que transgredan la vida
Universitaria con el incurrir en faltas graves, integrara una Comisién de Honor y
Justicia para al caso especifico de quejas derivadas de la prestacion del servicio
educativo.

Articulo 136. La comisién de Honor y Justicia se integrara por.

a) Eldirector del Centro Educativo UNIPEM como presidente.
b) Los coordinadores académicos de donde surgira el secretario.
c) Los coordinadores administrativos de donde surgira el vocal.

Articulo 137. Todos los integrantes de la comision tienen el mismo derecho a vozy
voto, la validez se regira por mayoria y una sesion sera valida siempre y cuandohaya
50+1 de la comision.

Articulo 138. Cualquiera de los integrantes de la Comision de Honor y Justicia
puede convocar para dar a conocer alguna infraccién de parte de algun estudiante,
docente, administrativo.

Articulo 139. Cuando un estudiante, profesor, administrativo, sea sefialado por una
falta grave, tiene derecho a ser escuchado ante la Comisién de Honor y Justicia
para exponer su situacion, dirigiéndose en todo momento con el respetodebido.
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Articulo 140. La Comisién debera integrarse al menos a los tres dias siguientes a
aquel en que tenga conocimiento de los hechos, por la persona sefialada en el
articulo anterior.

Articulo 141. Las pruebas reconocidas por la comision que tienen relacion
inmediata con los hechos son las siguientes:

1) La Confesional: Consistente en la declaracién de los hechos propios.

2) La Testimonial: Consistente en la declaracion de un tercero ajeno a la controversia
gue tiene conocimiento de los hechos.

3) Ladocumental: Consistente en toda representacién objetiva de una idea o un hecho.

4) Inspeccional: Consistente en el examen directo realizado por algun integrante elegido
por la comision, en personas u objetos relacionados con la controversia; paralo cual
deberan concurrir los interesados y hacer las aclaraciones que estimen

pertinentes. De este acto se debera levantar acta circunstanciada.

Articulo 142. La comisidn, después de analizar el caso en particular, dictaminarael
tipo de resolucién o sancién a la que se haga acreedor el alumno o profesor yla
hara de su conocimiento en forma inmediata.

CAPITULO XI. INFRACCIONES, INCLUYENDO CASOS DE ACOSO
ESCOLAR, ACOSO SEXUAL O PLAGIO ACADEMICO, ASIi COMO LAS
MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Articulo 143. Las medidas disciplinarias que se impongan a los estudiantes seran en
consideracion de cada caso:

-Amonestacion verbal con registro al expediente personal;
-Amonestacion escrita con registro al expediente personal;
-Suspension temporal, la cual no pondréa ser menor de tres sabados.
-Carta condicional;

-Reparacién de dafios causados sean fisicos o morales, pago o reposicion del
material, equipo y bienes muebles e inmuebles del Centro Educativo UNIPEM
dafados por negligencia o mal uso.

-Expulsién definitiva;

-Invalidar su proceso de formacién en UNIPEM por una falta grave de acuerdo alo
que determinen los comités o comisiones correspondientes asignados para elcaso.

-Acudir a tratamiento o sesiones de apoyo.
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Articulo 144. Se consideraran actos contrarios a las normas de disciplina de la
Institucion, los siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Cometer actos dentro y fuera de la institucion que lesionen su honor, buen
nombre o la desprestigien;

La falta de atencién y respeto a las autoridades, a los docentes, al personal
administrativo, comparieros, tanto dentro como fuera de la institucion;

Burlarse de las autoridades educativas, los docentes, al personal
administrativo, comparieros, tanto dentro como fuera de la institucion;

Proferir palabras obscenas y altisonantes o bien una actitud de prepotencia de
manera no verbal o verbal;

La prepotencia y soberbia manifiesta por los estudiantes sobre lasautoridades
educativa, el area administrativa, la Coordinacibn del Programa
correspondiente, los docentes, los compafieros o de alguna visita en la
institucion.

Las vejaciones, malos tratos, agresion fisica o moral a cualquier miembrode la
institucion o visitante del mismo;

Difamar a UNIPEM, a los directivos, los docentes, a los administrativos,a los
comparnieros.

La realizacion de actos que distraen y molestan las actividades académicas del
profesor;

Hacer mal uso o causar deterioros a las instalaciones o bienes de la
institucion;

La sustraccion o destruccion de los bienes pertenecientes a la
institucion, personal o alumnos;

Silbar o gritar en forma indebida, por ser contrario a las mas elementalesnormas
de educacion;

Ingerir bebidas alcohdlicas, fumar, poseer o suministrar drogas enervantes o
psicotrépicas, asi como portar o poseer objetos que ponganen peligro la
seguridad de la comunidad educativa. Con independencia de la sancién que
imponga la institucion, seran consignados ante la autoridad judicial competente;
Tratar de cometer fraude escolar;

Inducir a los compafieros contra la institucion mediante actos que tiendana
provocar desorden colectivo, asi como cualquier rifia dentro y fuera dela
institucion;

Suplantacién de persona;
Dar diversas versiones de un mismo hecho, situacidon, acontecimiento a
personas de las diversas areas de trabajo de UNIPEM.
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XVII. No observar las normas de educacion que deben distinguir a todoalumno
de la institucion, y las demas similares o analogas a juiciode los
docentes, autoridades educativas o compaferos.;

XVIIl.No substraer objetos, dinero que pertenecen a otros.

Articulo 145.De la convivencia escolar. El Comité de convivencia escolar, estara
integrada, por los directivos, los coordinadores académicos, el coordinador
administrativo, tres estudiantes por programa educativo y constituiran una comision
para infraccionar algunas sanciones.

Articulo 146: El comité de convivencia escolar sera el indicado de sancionar
alguna de las siguientes situaciones:

Cualquier caso de acoso escolar
Hostigamiento y acoso sexual
Plagio académico.

Bullying

Violencia o discriminacién

arLDOPE

Articulo 147. Es deber de los estudiantes y personal docente, administrativo, de apoyo, es
decir de todos los actores involucrados en el Centro Educativo UNIPEM, mantener acciones
positivas para la promocion de la cultura de la paz, la eliminacion del bullying o cualquier
acto de acoso, violencia o discriminacion.

Articulo 148. EI Comité de Convivencia Escolar tiene la funcién de informar, formar
y sensibilizar alos estudiantes asi también prevenir y evitar casos de acoso escolar,
hostigamiento y acoso sexual y plagio académico.

Articulo 149. En caso de ser necesario el Comité de Convivencia Escolar deberan
prever la existenciade un posible hecho constitutivo de delito en donde se
realizaran las acciones.

que resulten procedentes ante las instancias competentes, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables y daran aviso a la Autoridad Educativa Federal,
siempre guardando la confidencialidad de las personas afectadas.

Articulo 150. El Centro Educativo UNIPEM, se compromete a brindar un ambiente
de aprendizaje en donde se respete la diversidad y se trabaje la inclusion, por ello
trabajard en prevencion de cualquiera de los tipos de agresiénpor acoso escolar o
bien ahora denominado bullying (descendente, horizontal, ascendente,
interseccional).

Articulo 151. Cualquier comportamiento, verbal o fisico de naturaleza sexual que
atente contra los estudiantes de manera intimidatoria u ofensiva sera sancionadade
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manera determinante de acuerdo a las infracciones ya sea acoso sexual, acoso
psicolégico o moral, ciberacoso, otras formas de acoso.

Articulo 152. En el momento que las comisiones detecten casos de acoso escolar,
hostigamiento y acoso sexual, plagio académico, o bien se hagandenuncian,
actuaran conforme a las infracciones, de ninguna manera se permitirdn estas
circunstancias dentro del &mbito escolar.

Articulo 153. De plagio. En caso de detectarse plagio académico se anulara el
trabajo al estudiante; ya sea parcial, final.

Articulo 154. En caso de detectarse plagio académico en los trabajos de
investigacion como proceso de titulacién, seran invalidados y el estudiante tendraque
iniciar un nuevo trabajo, asi mismo se hara el documento por escrito de la sancion
a su trayecto académico.

Articulo 155. ElI Coordinador del Programa correspondiente, asi como las
comisiones que se nombren para ciertos hechos, actos, situaciones,
acontecimientos, estan facultados para calificar la gravedad de las faltas
disciplinarias y resolver sobre cuestiones no contempladas en el presente
reglamento;

Articulo 156. Cualquier acto que amerite sancién de tipo legal, sera remitido antelas
autoridades civiles competentes;

Articulo 157. Las autoridades de la institucién y el comité de convivencia escolar,
considerando la gravedad de la falta, podran decretar la separacion temporal o
permanente del alumno si fuera necesario;

I. Los estudiantes que se reinscriban fuera de la fecha establecida se haran
acreedores al pago por extemporaneidad, quedando bajo su
responsabilidad el estar al corriente en su situaciéon académica, respecto
del avance del grupo, sin que, por ello, puedan solicitar la disminucién
del monto de las colegiaturas o la justificacidon de inasistencias.

[l. La institucién no aceptara ningin pago de reinscripcion de aquellos
alumnos que tengan adeudo econdmico del ciclo escolarque finaliza o
adeude maximo dos asignaturas; son estudiantes que se han dado de
baja de acuerdo a las normas de Control Escolar.
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CAPITULO XIl. SERVICIOS ESCOLARES

Articulo 157. El area de Control Escolar es la Unica autorizada para la expedicionde
certificado de estudios parcial o total, duplicado del -certificado, Kardex,
credenciales, reposicion de credencial, carta de conducta, constancias de estudio,
bajas temporales o definitivas, altas, cursos de regularizacién, revision de
expedientes, titulos, cédula, cotejos, seguro escolar, documentos escaneados, servicio
social, etc.

I. Elestudiante deberarealizar el pago en el departamento correspondiente
y posteriormente solicitar en Servicios Escolaresde lunes a sdbado de
8:00 a.m. a 3:00 p.m. o bien hacer su solicitud por linea, de ninguna
manera se atenderan en los teléfonos celulares de los responsables de
Control Escolar,

[I. Cualquier documento que se solicite el estudiante debe hacerse con 48
horas de anticipacion de lunes a jueves, viernes y sabadoen 72 horas,
enviando la solicitud al correo unipemcontrolescolar@gmail.com

[ll. Cualquier solicitud que se realice en oficina de manera fisica sera
atendida inmediatamente.

IV. De acuerdo al Articulo 11 de este reglamento no se realiza el tramite
de devolucién de documentos originales en el transcurso de la
carrera por ello se sugiere entregar cotejos a excepcion de Licenciatura
gue deben ser originales, en la inscripcion se ha hecho la observacion de
que hay la oportunidadde entregar los documentos cotejados para evitar
dicho tramite.

CAPITULO XIIl. PAGOS

Articulo 158. Cuando un estudiante se inscribe en la institucion recibe un
Contrato de Prestacion de Servicios Educativos que le otorgara el departamentode
pagos después de haber hecho su inscripcion, el cual establece las clausulasque
determinan las condiciones de los pagos por dichos servicios. El alumno acepta al
momento de su firma dichas condiciones, de tal forma que, deberan respetar y
acatar lo establecido en el Contrato, momento en que se le dard acceso al SIIT para
consultar sus evaluaciones, asi como sus pagos;

Articulo 159. Lainstitucién tiene estructurado el pago de los servicios educativospor
inscripciones, reinscripciones y mensualidades que ofrece de la siguiente forma:

* Inscripcion Semestral o Cuatrimestral dependiendo del
Programa Educativo.

* Reinscripciéon semestral o cuatrimestral dependiendo del
Programa Educativo.

* Colegiatura mensual de acuerdo a la duraciéon delPrograma

35


mailto:unipemcontrolescolar@gmail.com

Educativo durante los primeros diez dias decada mes o se
har& un recargo.

Articulo 160. Las formas de pago:

a)

b)

El Centro Educativo UNIPEM tiene la plataforma SIIT, la plataformaescolar,
en la cual puede hacer el pago de diversos conceptos mediante
Transferencia bancaria, y pago con referencia bancaria.

Pago en efectivo. Esta forma de pago se hace directamente en cajacon la
persona encargada de pagos, el Centro Educativo UNIPEM no se hara
responsable si el pago se hace a persona no autorizada, debera constar
con su recibo correspondiente.

En caso de alguna aclaracion, el interesadoconservara el original como
medio para comprobar su pago, los recibos deben contener folio, sello y
firma.

Articulo 161. Las mensualidades se pagaran los primeros diez dias
naturales de cada mes. Si eldia 10 fuera un dia no laborable en la institucion

(por f

in de semana, vacaciones u obligatorio conforme a ley), el pago se cubrira

el dia habil inmediato anterior en el departamento de pagos o bien el SIIT
queda habilitado las 24 horas.

Para conocer el adeudo, deberéa consultar la plataforma SIIT para tenerla
precisidon del pago que debera hacer, debe ingresar con la clave que
previamente le haya sido otorgada.

Para que su adeudo quede al corriente en plataforma, debera pagar
exactamente la cantidad que ahi se sefala.

En caso de atraso en el pago de colegiatura, los recargos son de un 1%
a partirdel dia 11, mismos que le marcara la plataforma.

IV. El pago de las colegiaturas no implica que la institucién apruebe al

VI.

VI

VI

alumno, ya que la aprobaciéon de las materias y de grado, es

responsabilidad del alumno y lo lograra con su desempefio académico,

no con el pago.

El estudiante que adeude de dos o0 mas meses, nho podra consultar sus

evaluaciones en el SIIT hasta que se ponga al corriente con sus pagos,

tampoco la plataforma académica lo dard de alta en los mddulos

subsecuentes, por lo que en caso de tener algin inconveniente,

comunicarse al area de pagos y hacer los convenios correspondientes.

La informacion de sus pagos, solamente la otorga el departamento de

pagos, ningun coordinador, docente o administrativo de otra area le

podra dar datos al respecto porque no conocen su ruta depagos.

I. El horario de atencion sera de lunes a sabado de 8:00 a.m.a 4:00 p.m.,
no se atendera fuera de las horas sefaladas.

Il.  No se recibiran mensajes a los celulares del personal deldepartamento
de pagos.
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Articulo 162. Lainstitucion cobra otros servicios Ccomo Cursos,
talleres extracurriculares de indole académica, cultural 0 deportiva,

revalidacion, equivalencias, certificado de estudios parcial o total,
duplicado del certificado, Kardex, credenciales, carta de conducta, constancias de
estudio, documentos para tramite de becas, bajas temporales o definitivas, altas,
examenes extraordinarios, cursos de regularizacion y reposicion de credencial,
revision de expedientes, copias de documentos de expedientes, titulos, cédula,
cotejos, seguro escolar en el caso de quienes no cuentan con el servicio de alguna
Institucion de Salud, seminario de titulacion, documentos escaneados y envio,
constancia de historial de pagos, inscripciéon al servicio social, reenvié de cédulas
electrénicas, etc.

Articulo 163. El pago de los conceptos arriba sefialados se realiza exclusivamente
en la Caja de la institucién y se debera entregar Boucher,transferencia bancaria,
recibo foliado, en donde aparezca el monto y concepto pagado o bien generar el
pago desde plataforma SIIT, ahi se encuentran los conceptos sefialados.

Articulo 164. El estudiante podra autofacturar desde la plataforma escolar SIIT del Centro
Educativo UNIPEM, desde el momento en que se inscribe tiene la posibilidad de ingresar
a dicho espacio.

Articulo 165. Cuando un estudiante que ha pagado su inscripcidon o reinscripcion
solicita su baja, no obtendra devolucién por este concepto.

Articulo 166. Cuando un estudiante que ha pagado su mensualidad y solicita su baja,
no obtendra devolucién por este concepto.

Articulo 167. Las cuotas de reinscripcidn se generan por semestre o cuatrimestre
y aplica siete dias antes del inicio de clases como periodo minimo, pudiéndose
hacer desde mucho tiempo antes, por lo que no habra devolucién de estas cuotas,
en ningun caso, después de esa fecha;

Articulo 168. Cuando la institucion acepte la inscripcion de un estudiantefuera del
periodo sefialado para este fin, y no obstante que las clases hayan iniciado, se
pagara desde la primera colegiatura hasta la que corresponde a la fecha de la
inscripcion para estar al corriente en sus cuotas; estos son casos que requieren
de una atencién especial.

Articulo 169. El estudiante debera estar al corriente para la solicitud de cualquier
tramite administrativo.
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CAPITULO XIV. VIGENCIA DEL REGLAMENTO ESCOLAR

Primero. El presente reglamento abroga toda disposicion administrativa o
reglamentaria que se oponga a su contenido.

Segunda. Este reglamento surgira efectos a partir del 8 de mayo del 2024

Dado en la Cd. De Morelia, Mich. A los Ocho dias del mes de mayo del dos mil
veinticuatro.

Atentamente
“La educacioén es nuestra pasion”

D.C.E. Ma. Leticia Serna Gonzalez
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